
]اجذب انتباه القارئ باستخدام اقتباس كبير من المستند أو استخدام هذه المساحة للتأكيد على نقطة أساسية.  يء

 لوضع مربع النص هذا في أي مكان بالصفحة، فقط قم بسحبه.[

 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إجراءات التعامل مع المقبوضات

 

 

 

 



]اجذب انتباه القارئ باستخدام اقتباس كبير من المستند أو استخدام هذه المساحة للتأكيد على نقطة أساسية.  يء

 لوضع مربع النص هذا في أي مكان بالصفحة، فقط قم بسحبه.[

 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الــــــمـــحــتـــويــــــات   م

 .المــقدمـــة -1
 لمقبوضات.التعامل مع ا -2
 .الاستفادة من التبرعات والوصايا والمساعدات المقدمة -3

 .تقييم التبرعات والهبات والوصايا والمساعدات حال استلامها -4

 

 

 

 

 

 
 

 



]اجذب انتباه القارئ باستخدام اقتباس كبير من المستند أو استخدام هذه المساحة للتأكيد على نقطة أساسية.  يء

 لوضع مربع النص هذا في أي مكان بالصفحة، فقط قم بسحبه.[

 

  
 
 

 

 :المقدمة

ً ات التعامل مع المقبوضات جزءًا تعُد إجراء حيث تساهم في ضمان  منشأة،من النظام المالي لأي  أساسيا

تدفقات النقدية وتمكن أهمية هذه الإجراءات في دات ومتابعة التحقيق الكفاءة والشفافية في تحصيل الإيرا

  حماية أصول المنشأة وتقليل مخاطر الاختلاس أو الخطأ وضمان توثيق العمليات المالية بشكل دقيق ومنظم. 

   :التعامل مع المقبوضات

 ءبناوالهبات والزكاة والوصايا والأوقاف والمساعدات المقدمة لها  والتبرعات الاشتراكاتتقبل الجمعية 

 .من نظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية رالمادة الثانية عش على

 

  التالي:والوصايا والمساعدات المقدمة على النحو  التبرعاتيتم الاستفادة من 

على ألا تتعارض  وفق شروطهمالأغراض المحددة من قبل مقدميها او  منها فيفيستفاد  مقيدة:إذا كانت 

  الجمعية.م ولوائح مع تنظي الشروطتلك 

 منها.الاستفادة  للجمعية كيفيةيحدد المجلس بتوصية من المدير التنفيذي  مقيدة: غيرإذا كانت 

 

  التالي:والهبات والوصايا والمساعدات حال استلامها على النحو  التبرعاتيتم تقييم 

  المستلمة.على أساس المبالغ  النقدية: تسجل

ن القيمة السوقية بواسطة لجنة مختصة تشكل بقرار م للتبرع، وتقدرتقيم وتسجل بالقيمة السوقية  العينية:

  الغرض.المدير التنفيذي لهذا 

 

البنكية الخاصة بالجمعية ويتم إعداد كافة المستندات  في الحساباتتودع المتحصلات النقدية 

كشوف  وإعدادتحصيل المتعلقة بالتحصيل من سندات قبض وسندات استلام لكل عملية 

 حسابات الجمعية.  لإثباتها فيتحصيل دورية تمهيداً 

واعد تقيد بالقحسابات الجمعية مع ال التبرعات فيلإثبات هذه  محاسبيويتم إعداد مستند قيد 

  للتبرعات.الجمعيات  تلقيوتحكم الرقابة على  التي تنظم
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